
武汉理工大学网上财务平台业务流程



统一身份认证平台





可以通过学校主页“理工电子身份认证”和计划财务处主页进入





登录门户网站





网上财务平台





选择网上业务类别





网上报账系统





薪金发放管理系统





财务查询系统





日常报销





差旅费报销





借款业务





1、按财务要求整理、粘贴报销原始单据；


2、按照“网上报账操作指南”填写报账信息；


3、打印网上申报单并签字。








可以将相同数笔申报业务合并申报，减少交单时间（注意：公共项目申报的业务不要和授权项目合并申报）





1、按照“网上酬金发放操作指南”填写报账信息；


2、打印网上申报单并签字。








计财处接单中心


1、单据初审；


2、打印收单凭条；








若有合并申报业务，请向财务接单工作人员说明，避免重复接单





会计处理


1、会计人员业务处理过程中若有问题与申报人电话沟通；


2、按会计核算流程处理申报业务。





工   资





项目到款查询





其他收入





项目明细账





年度收入汇总





会计结算支付


1、对私网银支付


2、对公网银支付


3、酬金发放支付








会计核算处理完毕后将短信告知项目负责人，而后进入支付环节








